Mit Power-Point prasentieren

Dr. Hartmut Rdsch

ngriff auf die Overhead-Folie

Robert Gaskins

, Offizieller* PPT-Erfinder




auf die Overhead-Folie

Whitfield Diffie
eigentlicher E
Prasentatio

auf die Overhead-Folie

soft stellt ,Windows" vor

ob Gaskins entwickelt , Presenter”

- Apple-Version geht an den Markt (1 Diskette, sw)
8/87 - Microsoft erwirbt PPT-Rechte fir 14 Mio. $

1992 - Microsoft Office geht an den Markt
1996 - PPT-Version 7 erscheint
1996 - Gaskins und Austin verlassen Micros

Heute - ca. 30 Mio. Prasentationen pro Tag




er Folienprasentation

he Abwechslung

ollstandigkeit

- ein Medium far Text, Grafik, Internet, Bild und Film

- komplizierte Sachverhalte kbnnen dargestellt werden

- hoher Wahrheitsgehalt; kann tber Schwachen
in der Beweisfihrung hinweghelfen

- beweglicher Referent

ner Folienprasentation

gigkeit (Referent und Prasentation)

Bildqualitat bei hellen Raumen

tvorlagen => Verarmung von Kreativitat;

.unterschlagen den Denkprozess* (starres Konzept)

- Kernaussagen, Einfachheit und Genauigkeit
bleiben auf der Strecke

- Folien ermtuden schnell

- Folien erfordern vom Publikum Verstandnis u

- Referent bleibt nicht im Gedachtnis

- ,Folienhandout” bendtigt meist den




Beamerprasentationen

zur Akquisition von Auftragen

men, 6ffentliche Einrichtungen etc.)

ur Geldbeschaffung
(Banken und Kapitalgeber etc.)

- ... zur Wissensvermittiung

(bei Kongressen und Hochschulen)

-...um zu beeindrucken

(zu Show- bzw. Verkaufszwecken)

iInsatz von Folien

achverhalte/Zusammenhange erklaren
te Tabellen

mplizierte Formeln, Gleichungen

- Grafiken

- Bilder

-wichtige Aussagen
- Internet-Links
-Videos

- Inhalte zusammen fassen




Vorbereitung

antworten Sie zunachst folgende Fragen:

eshalb wurden Sie eingeladen?

- Was erwartet Ihr Publikum?

- Was ist Ihre Kernaussage?

- Wann sprechen Sie? Wer davor? Wer danach?

2. Bereiten Sie die Inhalte fur , Ihr* Publikum auf

3. An folgende drei Punkte sollte sich Ihr Publikum
erinnern:

(1) PPT braucht immer den Referenten
(2) PPT besitzt gefahrliches Manipulationspote

(3) Denken Sie an die 10/20/30-Regel
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rbereitung

en Sie sich in die Rolle des Publikums.
rifen Sie jede Folie, ob sie notwendig ist
nd ihr Inhalt Ihre Kernaussage(n) stitzt.

6. Machen Sie den , Aufzugtest”!
Konnen Sie Ihr Anliegen in maximal 1 Minute (Dauer
einer Aufzugsfahrt) einem , Mitfahrer* verkaufen?

7. Machen Sie den , Visitenkartentest®!
Koénnen Sie Ihre Kernaussage auf der R
einer Visitenkarte unterbringen?

rbereitung

Sie auch bei PPT-Préasentationen
che Beispiele.

rbeiten Sie an der Dramaturgie!

- interessante Einfuhrung

- nachprifbare und klare Argumentation
- logische Kernaussage

-wo befindet sich der Hohepunkt in Ihrer Prasentatio
-woran soll sich das Publikum erinnern?

10. Machen Sie sich mit Ihrer Dramaturgie v
und Uben Sie die Prasentation mehrere




asentieren

ass Sie ein Anliegen haben.

e das (Tages-)Licht an!

n Sie sich vom PC!

Wenden Sie sich dem Publikum zu!

5. Blickkontakt statt Leinwandkontakt!

6. Ablesen verboten!

7. Nutzen Sie die Gunst der ersten beiden Minuten.
8. Fassen Sie sich kurz (besser 25 statt 30 Mi
9. Nutzen Sie die ,, B-Taste".

10. Seien Sie dankbar fur Input (z. B. F

ngestaltung

n Sie moglichst einfache Folien.

aben Sie keine Angst vor leeren Flachen!




Foliengestaltung

Reduzieren Sie den Text auf ein Minimum.

ieren Sie den Text.

Bill Gates von Microsoft...

...und Steve Jobs, Apple




liengestaltung

Verwenden Sie Animationen sparsam:

Maximal drei Effekte je Prasentation!

liengestaltung

den Sie qualitativ hochwertige Bilder.

Developing BrandYou

Developing BrandYou

Keine Cartoons oder Cliparts ... ...stattdessen profession




- Foliengestaltung

\ eiden Sie PPT-Templates.
Verwenden Sie eigene Vorlagen und Bilder.

Foliengestaltung
eten Sie mit verstehbaren Grafiken...

Communication Group A reaches $99 million

Future looks good

Y02 44 million
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Foliengestaltung

d beachten Sie deren Manipulationspotenzial.

Charity Contributions

Charity Contributions

Nehmen Sie z. B. Balken, wenn ...und greifen Sie zu Tabellen,
Ihre Daten besser wenn sie schlechter sind!

sind als die der Konkurrenz...

Hintergrund:

- kalte Farben (z. B. blau oder griin)
Stadsrd | Anpassan
Earben: IE Vordergrund (Textfarben):

Warme Farben (z. B. rot, orange, braun)

Helle Umgebung: heller Hintergrund

Dunkle Umgebung: dunkler Hintergrund
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engestaltung
ie serifenlose Schriften.
erifenlose Schriftarten verwenden
erifenlose Schriftarten verwenden

- Serifenlose Schriftarten verwenden
- Serifenlose Schriftarten verwenden

- einheitliche Schriften verwenden

- gangige Schriften verwenden

GROSSBUCHSTABENSCHRIFT IST SCH

engestaltung

angemessene Schriftgro3en.

, besser 28-Punkt verwenden (12)

stens 24-Punkt, besser 28-Punkt verwenden (16)

- mindestens 24-Punkt, besser 28-Punkt verwenden (20)

- mindestens 24-Punkt, besser 28-Punkt verwenden (24)

- mindestens 24-Punkt,
besser 28-Punkt verwenden (28)

- mindestens 24-Punkt,
besser 28-Punkt verwen




ngestaltung

sich Zeit fur die Sortieransicht.

Scheuen Sie sich nicht, aus einer Folie zwei oder drei zu m

engestaltung

n Sie einfache Folien.
uzieren Sie den Text auf ein Minimum.
rwenden Sie Animationen sparsam.
4. Verwenden Sie hochwertige Grafiken und Bilder.
5. Verwenden Sie eigene Vorlagen und Bilder.
6. Arbeiten Sie mit verstehbaren Grafiken.
7. Gehen Sie sorgfaltig mit Farben um.
8. Verwenden Sie serifenlose Schriften.

9. Nehmen Sie angemessene
10. Nutzen Sie die Sortieransicht.

13



1 noch wichtig ist...

vertraut machen (Beamer, PC, Maus)
olie braucht ihre Zeit
de Folie braucht den Redner
Aufzéhlungen die wichtigsten Punkte herausheben
- Allgemeine Vortrags-Regeln beachten
- Nutzwert geht vor Unterhaltungswert
- einfache Grafiken selber zeichnen (Flip-Chart)
-wenn Inhaltsverzeichnis, dann einfach und sch
- Denken Sie an die 10/ 20/ 30- Regel (Folien '
- Ersatzfolien fur Overhead dabei habe

chlussfolie |

iale an Powerpointist, dass das Programm

Ich habe es in ein paar Stunden gelernt, und genau

darum geht es doch.”

orfen wurde, damit jeder Idiot es benutzen kann.
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chafte in Silicon Valley sind gestartet
, hachdem die Griinder den Risikokapitalgebern

ywerpoint-Dias zeigten.

Es gibt wohl kein Programm in der
Menschheitsgeschichte, mit dem so viele Milliar

Kapital aufgetrieben wurde.”
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